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H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P.

MANUAL DE PROCEDIMIENTO

CLAVE CATASTRAL EN PLANO MANZANERO
(PRODUCTOS CARTOGRAFICOS)

PROCEDIMIENTO: CLAVE CATASTRAL EN PLANO MANZANERO

DIRECCIQN GENERAL DE GESTION TERRITORIAL Y CATASTRO/
DIRECCION DE CATASTRO

DIRECCION / AREA RESPONSABLE:

H. AYUNTAMIENTO DE
SAN LUIS POTOSI
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Cualquier documento impreso diferente del original que no esté identificado como documento controlado, sera considerado
como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva del usuario.
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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimiento es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para el desempefio
organizacional de las unidades administrativas del Gobierno Municipal por el cual se definen las actividades necesarias que deben
desarrollar cada una de las areas y dependencias municipales, su intervenciéon en las diferentes etapas del proceso, sus
responsabilidades y formas de participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas o cuadros.

Este tipo de documento incide exclusivamente sobre la actividad de la Administracién Publica Municipal y la informacion vertida
en el presente es responsabilidad del area que lo emite, misma que debe ser revisada y actualizada por el titular del area que lo
valida acorde a la operacion real de los procesos de manera periddica.

1.1. OBJETIVOS DEL MANUAL

El presente Manual de Procedimiento pertenece al grupo de manuales administrativos y registra en forma sistematica y secuencial
las diversas operaciones que se desarrollan debido a las actividades, de cuya ejecucion es responsable la Direcciéon de Catastro,

dentro de su marco juridico y conforme a la organizacién administrativa vigente.

El Manual de Procedimiento en su calidad de “instrumento administrativo” tiene los siguientes objetivos principalmente:

o Establecer formalmente las politicas de operacion que deben seguirse para la realizacion de las actividades, y con ello
facilitar, ademas, la continuidad en su ejecucion.

o Precisar los érganos y puestos que intervienen, asi como los formatos utilizados para la realizacién de las actividades de
conjunto, agregadas en procedimientos.

. Delimitar responsabilidades operativas para la ejecucion, control y evaluacion de las actividades.

o Desterrar las practicas de exclusividad del conocimiento y de acceso a la informacion en uno solo o algunos funcionarios o
empleados de la institucion.

. Puede decirse que la utilidad de un manual de procedimiento es multiple, en razén que es un instrumento que permite conocer
el funcionamiento interno en lo que respecta a la descripcidon de tareas, ubicacidn, requerimientos y a los puestos
responsables de su ejecucion. Asimismo, los manuales de procedimientos auxilian en la inducciéon al puesto y en el
adiestramiento y capacitacion de personal. Ademas, por ser guias de trabajo a ejecutar, proporcionan al empleado una visiéon
integral de sus labores al ofrecerle la descripcion del procedimiento en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con
otras unidades de trabajo para la realizaciéon de labores asignadas, disponiendo una adecuada coordinacion de actividades
a través de un flujo eficiente de informacién.

1.2. FUNDAMENTO JURIDICO:

Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi:

Articulo 70.- La persona titular de la presidencia municipal, es la ejecutiva de las determinaciones del ayuntamiento;
tendra las siguientes facultades y obligaciones:

VIII. Vigilar que las dependencias administrativas municipales se integren y funcionen legalmente, atendiendo las
actividades que les estan encomendadas con la eficiencia requerida;

ARTICULO 84. A efecto de proporcionar el apoyo administrativo a las dependencias, unidades y organismos municipales,
el Oficial Mayor tendra a su cargo las siguientes funciones:

IX. Expedir los nombramientos del personal que hayan dado el Cabildo o el Presidente Municipal; atender lo relativo a las
relaciones laborales con los empleados al servicio del Ayuntamiento; asi como elaborar y, revisar permanentemente, con
el concurso de las demas dependencias municipales, los manuales de, organizacion; y de procedimientos; que requiera
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la Administracién Publica Municipal, y

Ley que Establece las Bases para la Emisién de Bandos de Policiay Gobierno y Ordenamientos de los Municipios
del Estado de San Luis Potosi:

ARTICULO 16. Las circulares, instructivos, manuales, formatos, disposiciones administrativas, y cualquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben cumplir los siguientes requisitos:
I Precisar cual es la disposicién reglamentaria que aclaran o interpretan, o el criterio de la autoridad que la emitio;

Il. Sefialar cudles inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracion publica municipal, y cuéles otorgan
derechos a los particulares, y

Ill. Ser publicados en la Gaceta Municipal en caso de que el municipio cuente con ella, y en el Periédico Oficial del
Estado; en su caso, en los medios oficiales de divulgacion previstos por la ley o el reglamento aplicable, asi como
en el pizarron de avisos de las areas municipales en las que tenga aplicacion.

ARTICULO 17. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualquier otro acto de similar naturaleza, no
pueden constituirse en actos legislativos autébnomos, ni desvirtuar, modificar o alterar el contenido de un ordenamiento
municipal. Tampoco pueden imponer cargas u obligaciones a los particulares.

ARTICULO 18. Los ayuntamientos expediran los manuales de organizacion; y de procedimientos, relativos al
funcionamiento de cada dependencia administrativa, en un plazo no mayor a ciento ochenta dias contados a partir de la
toma de protesta de sus miembros; y, posteriormente, deberan actualizarlos en el mes de enero de cada afio.

ARTICULO 20. Manual de procedimientos, o de operacién, es el instrumento que establece los mecanismos esenciales
para el desempefio organizacional de las unidades administrativas del gobierno municipal por el cual se definen las
actividades necesarias que deben desarrollar cada una de las areas y dependencias municipales, su intervencion en las
diferentes etapas del proceso, sus responsabilidades y formas de participacién. Es una guia de trabajo, que se
complementa con diagramas, o cuadros.

ARTICULO 21. Los manuales de procedimientos, o de operacion de los ayuntamientos deberan contener como minimo:

l. Portada;

II. indice;

Ill. Introduccion;

IV. Objetivo del manual;

V.  Marco juridico;

VI. Denominacion, y proposito del procedimiento;
VII. Politicas de operacion, normas y lineamientos;
VIII. Descripcion del procedimiento;

IX. Diagrama de flujo;

X. Documentos de referencia;

Xl. Registros;

Xll. Glosario, y

XIll. Anexos.

Una vez que sean aprobados, o autorizados, por el presidente municipal, los manuales de organizacion y de
procedimientos, que contengan los requisitos sefialados en los articulos 18, 19, 20y 21, de la presente Ley, deberan
mandarse publicar en el Periddico Oficial del Estado.



PERIODICO OFICIAL

6 VIERNES 20 DE OCTUBRE DE 2023

Reglamento Interno del Municipio de San Luis Potosi:

ARTICULO 152. La persona titular de la Oficialia Mayor, ademas de las facultades y obligaciones que le impone la Ley
Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi y demas legislacion vigente, tendra las siguientes:

V. Elaborar y revisar permanentemente con el concurso de las demas dependencias municipales, los manuales de
organizacion, de procedimientos y las normas de control que debera cumplir el personal de la Administracion Municipal.

ARTICULO 158. El régimen interno de los Organos Auxiliares y las areas que conforman el Gobierno Municipal se
regulara por este Reglamento, por el Manual General de Organizacion, por los manuales especificos de cada una de las
dependencias municipales, atendiendo a cada funcién o actividad, asi como a los acuerdos emitidos por la persona titular
de la Presidencia Municipal.

Con respecto de los puestos, actividades y otros aspectos de mayor detalle en la estructura organizacional y el aspecto
operacional de cada una de las dependencias municipales, deberan ser precisados en los manuales de organizacion
especificos respectivos, asi como en los documentos técnicos de organizacion que correspondan, segun su haturaleza y
en congruencia con el Manual General de Organizacion.

1.3. POLITICAS DE AUTORIZACION, USO, REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL

La utilidad de los manuales radica en la veracidad y consistencia de la informacién que contienen, por lo que se hace necesario
mantenerlos permanentemente actualizados y acordes a la operacion real de los procesos; es por ello por lo que la Oficialia
Mayor formul6 las siguientes politicas:

1. La Oficialia Mayor, establecera el formato para el manual de procedimiento y proporcionara la capacitacion, asesoria y
seguimiento para su proceso de elaboracién e integracion; a fin de procurar la consistencia, uniformidad de contenido,
estilo y formato.

2. El manual de procedimiento debe ser elaborado por el enlace designado por el titular de la dependencia municipal que
ocupa, con la participacion del personal adscrito a los érganos responsables de ejecutar las actividades consignadas en
el mismo.

3.  Una vez aprobado el presente manual de procedimiento el titular de la dependencia municipal responsable de su
ejecucion tendra las siguientes obligaciones especiales:

. Supervisar en la practica el apego a lo establecido en el mismo.

. Enterar formalmente a la Oficialia Mayor, la necesidad de modificar o complementar su contenido informativo; acto
seguido esta lo sometera a los trdmites correspondientes para dictamen, autorizacion y distribucion de
actualizaciones.

. Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace
designado para la elaboracién del manual.

. Salvaguardarlo y, en caso de extravio informar y solicitar copia a la Oficialia Mayor.

4. Para cualquier modificaciéon al presente manual, se consideraran principalmente: la efectividad y mejora continua del
proceso, la calidad del producto o servicio, la satisfaccion del cliente /ciudadano, ademés de la precision y claridad del
documento.

5.  Sin perjuicio de los parrafos anteriores, la Oficialia Mayor, podra verificar en cualquier momento la veracidad y vigencia
de lo consignado en el presente manual de procedimiento y, en su caso, promovera las acciones pertinentes.
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2. REGISTROS DE REVISIONES Y CAMBIOS

FECHA DE . AUTOR DEL
REVISION / VERSION RAZO'\F'{ED\'/EI;I%?\]MB'O/ DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO /
CAMBIO REVISION
Elaboro Revisé Validé

Nombre: LIC. NICOLAS LARA ARREOLA Nombre: ARQ. SANTOS VAZQUEZ Nombre: ISC. MARTHA CELIA

Puesto: ENLACE DE CALIDAD E ALONSO CAMPOS MATA.
INFORMACION INSTITUCIONAL Puesto: JEFE DE ACTUALIZACION Puesto: COORDINADORA DE
(Rdbrica) CATASTRAL MANTENIMIENTO CATASTRAL Y
(Rdbrica) SISTEMAS
(Rdbrica)

3. PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Instituir la rutina y criterios que se deben acatar para realizar de manera consistente las operaciones definidas a fin de determinar
la emision de Clave Catastra en Plano Manzanero (Productos Cartograficos), e insertar en el plano segun formato vigente,
mediante el analisis fisico, cartografico y documental.

4.  AMBITO Y ALCANCE

Este procedimiento aplica a las areas de la Direccion de Catastro, (Atencion al Pablico, Mantenimiento Catastral, Juridico, direccién
y Archivo Catastral; inicia con la recepcion de la solicitud y su documentacion requerida y termina con la entrega del tramite.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos de la aplicacién del presente Manual, ademés de los términos enunciados en el
articulo 4° de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el Estado y Municipios
de San Luis Potosi y del numeral 4 del Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi, se
entiende por:

ANALISIS Estudio que permite resolver problemas complejos, orientados a la ubicacién, explora e interpreta
ESPACIAL: desde una perspectiva geografica.

CARTOGRAFIA El disefio, la construccién y la representacion grafica, georreferenciada, impresa o digital, a la escala
CATASTRAL: apropiada de los elementos fisicos y atributos que caracterizan a los predios urbanos y rusticos.

CEDULA UNICA DE Es la que vinculan los datos técnicos y juridicos del predio, tanto catastrales como registrales.
IDENTIFICACION DE
PREDIO:
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CLAVE Es la numérica que identifica al predio, integrada por: estado, region catastral, municipio, zona
CATASTRA  catastral, localidad, sector catastral, manzana, y predio determinado; y tratandose de condominios:

L UNICA DE edificio y unidad.

IDENTIFICACION

DEL PREDIO: Es un plano en el que representa una clave catastral en especifico, en un espacio geografico que

CLAVE EN PLANO identifica una subdivisién fisica existente en los sectores catastrales, separadas entre si por vias de

MANZANERO: transito vehicular o peatonal y/o limitadas por accidentes naturales como cerros, acequias, rios, etc.,

las que deben estar geo-referenciadas para su identificacion catastral.

COORDENADAS El sistema universal de coordenadas geograficas, usado para referenciar cualquier punto de la

UTM: superficie terrestre.

CROQUIS DE Es un dibujo sencillo en el cual se representa la informacion de un predio, y esencial para determinar

LOCALIZACION:

su ubicacion por referencias de calle circundantes de la manzana y distancia de la esquina mas
cercana al predio.

DICTAMEN: Es el resultado con respecto de un tramite dentro del SITYS, Puede ser:
Positivo, aquellos tramites que proceden.
Negativo, aquellos trdmites que resultan improcedentes.
Preventivo, aquellos tramites que requieren de mas informacion por parte de la autoridad o falta de
algun requisito en el mismo.
ERRORES Se producen en diferentes problemas de la vinculacion entre cartografia y la clave catastral, por
TOPOLOGICOS: distintos factores detectados en la limpieza cartogréfica.
ESTUDIO Estudio y determinacion de caracteristicas de areas geograficas, personas, empresas, etc. atendiendo
GEOGRAFICO a la ubicacion de estos en un punto del espacio

FORMATO DWG:

HIGIENIZACION:

Estan estrechamente relacionados con los programas CAD (disefio asistido por computadora), estos
archivos, cuyo nombre es la abreviatura de “Darwin” (dibujo en inglés), contiene graficos vectoriales
de dos y tres dimensiones.

Es el proceso en el que se identifican, incorporan o rectifican los cambios o inconsistencias en la
informacion catastral.

PREDIO: La porcion de terreno, incluyendo, en su caso, las construcciones que pertenezcan a un mismo
propietario o a varios en copropiedad y cuyos linderos formen un perimetro cerrado.
SITYS: Sistema de Tramites y Servicios.

MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

° Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

. Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi.

. Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de San Luis Potosi.

. Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el Estado y Municipios de San Luis Potosi

o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi

. Ley de Ingresos del Municipio de San Luis Potosi, S. L. P.

) Reglamento Interno del Municipio Libre de San Luis Potosi.

. Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi.

. Valores de Suelo Urbano y Rustico, asi como de Construccién para el Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P.,

Vigente.

. Acuerdos Administrativos; y Otras leyes aplicables.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

7.1 Cuando el usuario realice el tramite ante la Direccién de Catastro, en el area de atencién al publico para obtener la
Clave Catastral en Plano de Manzana (Productos Cartograficos), debera cumplir invariablemente con los requisitos
solicitados en el Formato Unico de Tramites y Servicios:
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Formato de solicitud debidamente elaborada.
Copia de identificacion oficial (INE/IFE/cartilla/pasaporte).
Pago de derechos.

Predial al corriente.

ok 0D PR

Plano topografico con coordenadas UTM cuando el predio sea irregular y/o mayor a 1000 m2 (Formato DWG e
impreso en papel).

6. Copia de titulo de propiedad o escritura con traslado de dominio. Nota: este producto se imprimird en escala
1:1000

Acreditacion de Interés Juridico:

a) Para la gestion de los tramites catastrales, el interés juridico lo tiene la persona fisica o moral titular de la
propiedad, quien podrd comparecer personalmente o por conducto de su apoderado legal con carta poder
simple firmada por el propietarioy dos testigos con identificacion oficial o copia certificada del instrumento
notarial.

b) Para el ingreso de tramites por parte de notarias, se requiere que la solicitud este debidamente sellada y
firmada por el fedatario o adscrito.

Cuando el registro de la clave se encuentre con una geometria errdnea o esta se encuentre ubicada en un lugar que
de acuerdo con sus caracteristicas no le corresponda, el Analista Catastral es quien deberéa efectuar la reubicacién de
la clave y en su caso de las claves aledafias o colindantes previa verificacion de la cartografia y archivo catastral.
Para aquellos casos, en donde la reubicacion de predio de la manzana en la que se ubica, no le corresponde, el
Analista Catastral, debera trazar en la cartografia catastral la manzana correcta, otorgdndole una clave catastral nueva.
A solicitud de las Coordinaciones de la Direccion de Catastro, el Analista Catastral es el responsable de elaborar el
trdmite de clave catastral de plano manzanero, previa peticion por escrito.

Cuando el Analista Catastral detecta en la geometria con la que se trabaja errores de ubicacion, por encontrarse mal
ubicada (desplazada) y sea posible solucionar el problema; debera realizar la higienizacién de esta, previa autorizacion
del Titular de la Jefatura de Actualizacion Catastral.

El Analista Catastral es responsable de actualizar la cartografia catastral de manera permanente y llevar a cabo los
estudios geograficos para mapeo de propiedades fisicas y detectar las caracteristicas de los predios, cuando detecte
errores topoldgicos debera elaborar las correcciones correspondientes.

AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Sin perjuicio de lo estipulado en el presente manual y otros documentos técnicos de organizacion vigentes de mayor
jerarquia y del Sistema de Gestion de Calidad, las acciones de autoridad y responsabilidad que se deben ejercer
relacionadas con su cumplimiento, actualizacién y mejora continua, seran las siguientes:

Nombre del cargo que ocupa el duefio de proceso: La persona titular de la Direccion de Catastro

Aprobar los cambios y mejoras al presente procedimiento.

Nombre del cargo que ocupa el responsable de proceso: La persona ocupante de la Coordinacion de
Mantenimiento Catastral y Sistemas.

Requerir informes y datos que permitan medir, analizar y evaluar la operacién del procedimiento; ademas de
corroborar las mejoras por cambios al mismo.

Vigilar que el procedimiento se realice de manera consistente.
Evaluar y validar los cambios y mejoras al procedimiento.

Autorizar o instruir las excepciones al procedimiento que con la debida justificacion y fundamento sean pertinentes y
no perjudiquen: la calidad del producto/servicio, la conformidad del cliente/ciudadano, eficacia o eficiencia del
proceso, los recursos de la organizacion, la propiedad del cliente, ni la consistencia del procedimiento.
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Coordinacion o Jefatura responsable de ejecutar el procedimiento: Jefatura de Actualizacion Catastral.
e Supervisar y controlar que las operaciones se realicen consistentemente con el manual de procedimiento por parte de
sus colaboradores.
e Informar regularmente a su jefe inmediato de las operaciones y funcionamiento del procedimiento a través de
indicadores, cuadros estadisticos y comparativos.
e Monitorear, analizar y evaluar las operaciones del procedimiento; ademas de disefiar y proponer mejoras al mismo.
e Proporcionar las instrucciones pertinentes a sus colaboradores para implementar los cambios y mejoras al
procedimiento autorizado.
e Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace
designado para la elaboracion del manual.
Enlace:
e Cerciorarse que se publique la version vigente del manual de procedimiento.
e Coadyuvar en la distribucion y difusion de su contenido entre el personal adscrito a la dependencia.
e Documentar las mejoras y actualizaciones al presente manual de procedimiento.
e Recabar las evidencias y generar los registros derivados de la difusion, analisis y mejoras al procedimiento.
9. DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

9.1. Plantilla de simbolos

SIMBOLOGIA PARA LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

SIMBOLO

REPRESENTA
TERMINAL. Indica el inicio o la terminacién del flujo, puede ser accién o lugar;

oademas se usa para indicar una unidad administrativa 0 persona que recibe o

—

<&

[
N

<

©

proporciona informacion.

OPERACION. Cualquier otra operacion. Indica las principales fases del proceso,
método o procedimiento.

ELECCION DE ALTERNATIVA. Indica un punto dentro del flujo en que son posibles
dos 0 més caminos alternativos.

ORIGEN DE UNA FORMA O DOCUMENTO. Indica el hecho de formular una forma o
producir un informe.

REVISION O INSPECCION. Indica que se erifica la calidad y/o cantidad de algo de
manera acuciosa y detallada.

DIRECCION DE FLUJO O LINEA DE UNION. Conecta los simbolos sefialando el
orden en que se deben realizar las distintas operaciones.

DECISION ADMINISTRATIVA, AUTORIZACION DE UN DOCUMENTO. Representa el
acto de autoridad.

ALMACENAMIENTO PERMANENTE. Indica el depésito de un documento o
informacién dentro de un archivo, o de un objeto cualquiera en un almacén.

PREPARACION. Indica el inicio de un procedimiento, conteniendo el nombre de éste
o el nombre de la unidad administrativa donde se da inicio.

CONECTOR DE PAGINA. Representa una conexion o enlace con otra hoja diferente,
en la que contintia el diagrama de flujo.

CONECTOR. Representa una conexién o enlace de una parte del diagrama de flujo
con otra parte lejana del mismo.
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DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD: CLAVE CATASTRAL EN PLANO MANZANERO

ACTORES / RESPONSABLES

DESCRIPCION DE OPERACIONES DOCUMENTOS DE REFERENCIA

SOLICITANTE
DE TRAMITES
CAJERA
ANALISTA
CATASTRAL
ENLACE
JURIDICO
DIRECTOR(A)
ARCHIVISTA

<
=
2
z
=}
o
o
w
o
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FORMATO UNICO DE TRAMITES Y
SERVICIOS DEBIDAMENTE REQUISITADA
ANEXO # 1

Presenta formato Unico de trdmites y servicios debidamente lleno,
ademds anexa la documentacioén requerida en el mismo.

Verifica que la solicitud y manifestacion de tramite este llenado
debidamente y la documentacién requerida este completa de acuerdo al
trdmite solicitado.

REQUISITOS.

Captura solicitud en sistema, genera orden de pago o cuenta por cobrar
y envia al solicitante a caja.

PASE DE CAJA.
ANEXO # 3

Recibe el pago de tramite correspondiente y entrega al solicitante
comprobante del pago.

RECIBO DE ENTERO
ANEXO # 4

Verifica que el pago realizado por el solicitante sea el correcto, entrega
el acuse de recepcion de trdmite y digitaliza en el sistema (SITyS) los
documentos proporcionados por el solicitante y turna a la Jefatura de
Actualizacion Catastral.

ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE
ANEXO # 5

EXPEDIENTES, BASE DE DATOS, PLANOS,

Elabora analisis cartogréfico y verifica la documentacion anexa. GEOMETRIA Y/O ANALISIS ESPACIAL.

Procede tramite?

Regresa el tramite preventivo al solicitante para complementar o
subsanar cualquier faltante de los requisitos solicitados.

Regresa al solicitante, con respuesta de tramite Negativo. ACUSE DE ENTREGA DE TRAMITE
Elabora la busqueda del predio en la cartografia para identificar e
incorporarlo en la manzana correspondiente para imprimir en el
formato vigente.

FORMATO PARA PRODUCTO
CARTOGRAFICO .
ANEXO # 6

Integra documentacion al expediente fisico de acuerdo a su clave
catastral para su resguardo.

Procedimiento de archivo fisico

Verifica que el plano sea legibley la certificacion cumpla con todos los
requisitos del tramite solicitado, para ser turnado a la Direccidn de
Catastro para su autorizacion por el Titular de la misma.

Autoriza el certificado y lo turna al Enlace Juridico para que se cargue
en sistema para ser entregado al solicitante.

Carga en sistema y turna plano y certificado para su entrega a recepcion
de trdmite.

Genera en sistema (SITyS) el acuse de entrega de tramite. ACUSE DE ENTREGA DE TRAMITE

ANEXO # 7

Firma derecibido el solicitante el acuse de entrega de tramite.

Digitaliza el acuse de entrega de tramite en sistema (SITyS), una vez
firmado .

PLANO CERTIFICADO

Recibe los documentos que acreditan tramite solicitado.



12

VIERNES 20 DE OCTUBRE DE 2023 PL

PERIODICO OFICIAL

10. ANEXOS

10.1. Anexo 1: DGGTC-DC-F-01.- FORMATO UNICO DE TRAMITES Y SERVICIOS

@4 DIRECCION GENERAL DE GESTION TERRITORIAL Y CATASTRO No. DE TRAMITE
DIRECCION DE CATASTRO H. AYUNTAMIENTO DE
San Luis PotoSi FORMATO UNICO DE TRAMITES Y SERVICIOS ; Sonzon
. DGGTC-DC-F-01 REV.14 11 DEJULIODE2023 o No. DERECIBO
SOLICITUD Y MANIFESTACION DE TRAMITES

Importante: De acuerdo al Articulo 36 Fraccion | de la Constitucion Politica de Los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 114 NOTARIA:
Fraccion IX de la Constitucién Politica del Estado de San Luis Potosi, Articulos 74, Fraccion lll, 80 y 96, de La Ley del Registro
Pablico de La Propiedad y del Catastro para el Estado y Municipio de San Luis Potosf, impone atodo propietario o poseedor de
manifestar la existencia y actualizar los datos de los bienes inmuebles en el Catastro; por lo que no me opondré a que las
autoridades catastrales en cualquier momento, puedan verificar las caracteristicas del predio, ello para un correcto inventario y

6 de las

TIPO DE TRAMITE:

San Luis Potosi, S.L.P., a los dias del mes de del afio

[0]o][1][o] 31712 2

Correo Electrénico para Notificaciones:

Clave Catastral:

A) DATOS GENERALES:

Nombre del Propietario:

Domicilio del Propietario: Teléfono:

Nombre del Solicitante:

Domicilio del Solici Teléfono:

B) DATOS DEL PREDIO:

Ubicacién del Predio:;

Calle No. Oficial Interior
Colonia:

C.P.: Lote: Manzana:
C) DATOS DEL TERRENO:
Frente: mts. Construido O Baldio O Baldio Cercado O
Fondo: mts.
Superficie: m2. Superficie de Construccion: m2.

D) USO DE SUELO:

Industrial

E) UBICACION DEL PREDIO:
EJEMPLO:

—>| Nombre de Calle

8.00
mts

1. Indique el nombre de la calle donde se localiza
el predio y las calles colindantes.

2. Distancia a la calle mas cercana.

3. Medida de frente y fondo.

4. Indique entre que niimeros oficiales

22,00
mts

—
8.00 mts
se encuentra el predio.

Nombre de Calle
Nombre de Calle

5. Siesrustico, sefialar las vias de comunicacion.

Nombre de Calle

F) MEDIDAS Y COLINDANCIAS:

_
Al I_l mts.
1
-

Colindancia

Colindancia

Colindancia

Colindancia

G) OBSERVACIONES Y/O COMENTARIOS:

H) FIRMAS DEL MANIFIESTO:

Nombre y Firma del Propi i Nombre y Firma del
RASDCDU 001 Aviso de Privacidad: Aquellos datos que proporcionen a la Direccién de Catastro, los cuales seran y ,se hace de su
que no se realizaran transferencias de datos personales salvo aquellos que sean para atender de 6n de una autoridad competente, que estén

LOS DERECHOS SE COBRARAN DE ACUERDO A LA LEY DE INGRESOS VIGENTE,
SIENDO INDISPENSABLE PRESENTAR EL RECIBO DEL PAGO DE ESTE PARA EL INGRESO DEL TR,

www.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mx

2

4 s

ur
\
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TRAMITES Y REQUISITOS

1. APEO Y DESLINDE

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A
1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 6. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 7
NOMBRE Y DOMICILIO DE LOS COLINDANTES PARA NOTIFICACIONES. 8. MEDIANTE ESCRITO LIBRE SERALAR EL MOTIVO POR EL QUE SE REQUIERE.

2. AVALUO CATASTRAL
3. AVALUO REFERIDO

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A
1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 6. COPIA DE ESCRITURA PUBLICA INSCRITA EN EL INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL O
TITULO AGRARIO.

EN CASO DE AVALUO REFERIDO

7. COPIA SIMPLE DE LIBERTAD DE GRAVAMEN (VIGENCIA DE 6 MESES). 8. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD DEFINIR EL
ARO QUE SE REQUIERE

4. CERTIFICACIONES DE DOCUMENTOS QUE OBRA
DENTRO
DEL PADRON CATASTRAL

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD ESPECIFICAR EL MOTIVO POR EL QUE SE
REQUIERE.

5. CERTIFICACION
DE MEDIDAS Y COLINDANCIAS

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A
1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 6. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOM INIO
Y/0 COPIA CERTIFICADA DE SENTENCIA FIRME. 7. LIBERTAD DE GRAVAMEN ORIGINAL CERTIFICADA (VIGENCIA DE 6 MESES). 8. EN CASO DE
SER RESTO DE PROPIEDAD PRESENTAR COPIAS CERTIFICADAS DE LAS VENTAS REALIZADAS. 9. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA
SOLICITUD ESPECIFICAR EL MOTIVO POR EL QUE SE REQUIERE.

6. CERTIFICACION DE PROPIEDAD DE BIENES
INMUEBLES

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO. (EN LA SOLICITUD SOLO LLENAR LOS INCISOS A Y H)

7. CERTIFICACION
DE SI/NO EMPADRONAMIENTO

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E
IMPRESO EN PAPEL). 5. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO Y/O COPIA CERTIFICADA DE
SENTENCIA FIRME. 6. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD ESPECIFICAR QUE SE SOLICITA LA BUSQUEDA DE
EMPADRONAMIENTO DE 10 ANOS ANTERIORES A LA FECHA

8. CONSOLIDACION DE USUFRUCTO VITALICIO

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE) DEL PROPIETARIO
(NUDA). 3. PAGO DE DERECHOS. 4. CURP DEL USUFRUCTUARIO. 5. COPIA DEL ACTA DE DEFUNCION. 6. COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD

9. CONSTANCIA DE DATOS TECNICOS

L FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. EN EL APARTADO DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD ESPECIFICAR EL MOTIVO POR EL QUE SE
REQUIERE.

10. DIVISION DE PREDIO
11. FUSION DE PREDIOS

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PREDIAL AL CORRIENTE (EN EL CASO DE FUSION APLICA PARA CADA PREDIO). 5. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM
CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 6. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE
PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO DEL PREDIO EN EL QUE SE SENALEN LAS DIVISIONES O
LA FUSION. 8. COPIA CERTIFICADA DEL PROTOCOLO DE LA DIVISION O FUSION. 9. COPIA DE LA AUTORIZACION DE LA DIVISION O FUSION EMITIDA
POR LA AUTORIDAD COM PETENTE

12. REVISION PREVIA DE TRAMITES DE PRIMERA
ASIGNACION DE CLAVE
CATASTRAL O PRIMER REGISTRO O ALTA AL
PADRON CATASTRAL
13. REGISTRO DE PREDIO URBANO O RUSTICO

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E
IMPRESO EN PAPEL). 5. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO Y/O COPIA CERTIFICADA DE
SENTENCIA FIRME. 6. LIBERTAD DE GRAVAMEN ORIGINAL O CERTIFICADA (VIGENCIA DE 6 MESES)

14. INSCRIPCION DE FRACCIONAMIENTO
15. INSCRIPCION DE CONDOMINIO

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 6. COPIA
DE LICENCIA DE CONSTRUCCION (CUANDO APLIQUE), AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADM INISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO
URBANO . 7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADM INISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF Y
DWG, E IMPRESO EN PAPEL) DEL PROTOCOLO DEL ACTA. 8. COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE LOTIFICACION

EN EL CASO DE INSCRIPCION DE REGIMEN EN CONDOM INIO

9. COPIA CERTIFICADA DE REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOM INIO PROTOCOLIZADO, INDICANDO AREAS PRIVATIVAS Y COM UNES.

16. PRODUCTOS CARTOGRAFICOS

I_PLANO DE MANZANA; IIl. PLANO GENERAL DE LA CIUDAD Y IV. CARTA CATASTRAL POR CUADRANTE URBANO

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. Nota: Los Productos Cartograficos 1l y IV podran ser solicitados también en formato digital (PDF)

II_CLAVE CATASTRAL EN PLANO MANZANERO

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PREDIAL AL CORRIENTE. 5. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A
1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 6. COPIA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. Nota: Este
producto se imprimira en escala 11000

17. RECTIFICACION DE CONDOMINIO

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PREDIAL AL CORRIENTE DE LAS CLAVES CATASTRALES A MODIFICAR. 5. COPIA CERTIFICADA DE REGIMEN DE PROPIEDAD EN
CONDOMINIO, INDICANDO AREAS PRIVATIVAS Y COMUNES (ANTERIOR INSCRITO Y ACTUAL PROTOCOLIZADO). 6. COPIA DE LICENCIA DE
CONSTRUCCION (CUANDO APLIQUE). AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (ANTERIOR Y
ACTUAL). 7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF Y
DWG, E IMPRESO EN PAPEL, ANTERIOR Y ACTUAL). 8. COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE ASAMBLEA DE LA RECTIFICACION DEL CONDOM INIO,
AUTORIZADA POR LA ADMINISTRACION Y CONDOM INOS.

18. RECTIFICACION DEL NOMBRE DE LA PERSONA
PROPIETARIA

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 5. LIBERTAD DE GRAVAMEN ORIGINAL
O CERTIFICADA (VIGENCIA DE 6 MESES)

19. RECTIFICACION E INTEGRACION DE
CONSTRUCCION
20. RECTIFICACION
DE SUPERFICIE DE TERRENO

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E
IMPRESO EN PAPEL). 5. COPIA CERTIFICADA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO

EN CASO DE RECTIFICACION O INTEGRACION DE CONSTRUCCION

6. COPIA DE PLANO AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADM INISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF E IMPRESO EN
PAPEL). 7. FOTOGRAFIAS INTERIORES Y EXTERIORES DEL PREDIO. 8. COPIA SIMPLE DE ESCRITURA

21. RECTIFCACION DE UBICACION (Calle, Colonia, y
Namero Oficial)

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E
IMPRESO EN PAPEL). 5. COPIA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 6. COPIA DE LICENCIA DE ALINEAMIENTO ¥
NUMERO OFICIAL AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE ADM INISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO

22. RECTIFICACION
DE USO DE SUELO CATASTRAL

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2

(FORMATO DWG E IMPRESO EN PAPEL). 5. COPIA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 6. FOTOGRAFIAS
INTERIORES Y EXTERIORES DEL PREDIO,

23. RELOTIFICACION DE FRACCIONAMIENTO

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. PREDIAL AL CORRIENTE DE LAS CLAVES CATASTRALES A MODIFICAR. 5. COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE LOTIFICACION
(ANTERIOR, INSCRITA Y ACTUAL PROTOCOLIZADA). 6. COPIA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION (CUANDO APLIQUE) AUTORIZADO POR LA
DIRECCION DE ADM INISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (ANTERIOR Y ACTUAL). 7. COPIA DE PLANO AUTORIZADO POR LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO.

24. REVISION DE REGIMEN DE PROPIEDAD EN
CONDOMINIO
PARA ASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE). 3. PAGO DE
DERECHOS. 4. COPIA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO. 5. COPIA DEL PROYECTO DE REGIMEN EN
CONDOMINIO, INDICANDO AREAS PRIVATIVAS Y COMUNES. 6. COPIA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION (CUANDO APLIQUE), AUTORIZADO POR LA
DIRECCION DE ADM INISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO. 7. COPIA DEL PLANO AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO (FORMATO PDF Y DWG, E IMPRESO EN PAPEL)

25. SOLICITUD DE
CLAVE CATASTRAL

1 FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE ELABORADO. 2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, CARTILLA, PASAPORTE)
3. PLANO TOPOGRAFICO CON COORDENADAS UTM CUANDO EL PREDIO SEA IRREGULAR Y/O MAYOR A 1000 M2 (FORMATO DWG E IMPRESO EN
PAPEL). 4. COPIA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA CON TRASLADO DE DOMINIO

ACREDITACION DE INTERES JURIDICO:

A) PARA LA GESTION DE LOS TRAMITES CATASTRALES, EL INTERES JURIDICO LO TIENE LA PERSONA FISICA O MORAL TITULAR DE LA PROPIEDAD, QUIEN PODRA COMPARECER
PERSONALMENTE O POR CONDUCTO DE SUAPODERADO LEGAL CON CARTA PODER SIMPLE FIRMADA POR EL PROPIETARIO
Y DOS TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL O COPIA CERTIFICADA DEL INSTRUMENTO NOTARIAL
B) PARA EL INGRESO DE TRAMITES POR PARTE DE NOTARIAS, SE REQUIERE QUE LA SOLICITUD ESTE DEBIDAMENTE SELLADA Y FIRMADA POR EL FEDATARIO O ADSCRITO.

www.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mx
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Anexo 2: TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA

’

Carios Alberto Ordofer Vogel
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Anexo 3: PASE DE CAJA

! PotoS CATASTRO CONTROL DE TRAMITES
S?gl;llstggmmm_f GOBIERNODELACASITAL | ¥ SERWICIOS MUNICIPALES
- 5/4/2022 01:53:08 PM |
Pase de Caja Atendio: BALDAZO GUTIERREZ LILIANA PATRICIA Notaria: 0 /028 |
Enlin Aa CAliSEiA.  99naanTARa
AL EN PLANO MANZANERO HRICR R
INANDEZ 220580745301
‘Manto del Tramite:  $404.00 Referencia drea: 2400102801000105390300108000000
RUBRO CONCEPTO CANT. IMPORTE DESCUENTO NETO
56 AJUSTE AL NETO 1 =012 0,00 -0,12
44 DIBLLIC DE CLAVE CATASTRAL EN PLAND MANZANERO ESCALA 1:1000 1 384.88 0.00 384.88
JUEGO DE FORMAS PARA LA REAL 1 1924 0.0 19.24

Los mantos de multas, aclualizaciones Y recargos varan dependiedo de la facha de fima al

que 58 realiza el pags

Anexo 4: RECIBO DE ENTERO

e
Dr‘g‘:’ . ]
sansuisrotost | B SSERRr™ |
L, S.a. DE C.V. )
CToN SAM JUANICO EL CHICO
| vomicing
Fejpicalidad

Clavg 53903001 09000000  Period

575260 TS0

R - f'a\cm-

sipcapital.mx B
©O @sipmunicipio E’?}g“’l‘{m .% :
5 %;mma%vggﬁ?ﬁtmpﬂgfgwm oo 124l P Sello y Firma de Recibido
il QUE NG HAN SIDO CUBIERTOS™

ORIGINAL {
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10.5. Anexo 5: ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE

San Poto HAYUNTAMIENTODE | CATASTRO CONTROL DE TRAMITES
SAN LUIS POTOS! -
,,,m"gEu m,,_s‘ g 2021-2024 GORERNODELATAZITAL |y SERVICIOS MUNICIPALES
vr 10 Direccién de catastro 05/04/2022 02:24:17 PM
Acuse de Recepcién de Tramite I“I"Il IIl"I] “
2208807453
Fol Fechade Solicitud: ~ 05/04/2022
TraAmite: viuwaw vE Lemve L na o o Fosves MANZANERO Fecha de Respuesta: 05/05/2022
sa.c.aml.uus GERARDO VARGAS HERNANDEZ Fecha de Entrega: 0510812022
a . AAANANAONANNNY !\qu1mom
Propietarios:
GRUPO ANFERAL, S.A. DEC.V.
Documentacion:
PORMATOOEQOUCH’UDOEBDAMEN‘I‘EMQRADO(‘!“ gendo en Nt A5.000. G ** Bn cava de que apl
EOPA BE IDENTIFICA o'g'"n“ N rwmw" )
a) § no es propieiano sokcitw CARTA R SIMPLE, para perwonas morsns presantss CARTA PODER CERTIFICADA O INSTRUME
Observaciones:
HRMA DEL SOLICITANTE
EuaTn Atendid: sasuisreen
NOTA: 11 thempo de Indicado esth basads el b s da la Curetas
o ©0a S0 b L revishdn por of i o que este garantiza s ap de
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Anexo 6: FORMATO PARA PRODUCTO CARTOGRAFICO

10.6.

H. AYUNTAMIENTODE
SAN LUIS POTOSI
2018 - 2021

HRECCION D E CATASTRO,
IHES ARFCILL O URBAND ¥
HUEVDS PROVECTOS

LS, PR S A Y A A LS I
PR N AL R TRCHRAL

AN P T B0 PO P LT AL PR
8 B £ 4 . £ Ca e
U I?“..o.

A, FTTLLAPE O PO R AT
DRGSO e

Lt FEACPCIN O LN ST LT L

O Pt A 3 i i e O LA
FIRERA 4 CUVO ROSEE  APCA
A, AN A LD P ARECED @ A
ATRGLL O 4Y O L A DY 06 G T WD L
IO ¥ SLSSCERIEDN K | LRI KR
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10.7. Anexo 7: ACUSE DE ENTREGA DE TRAMITE

®

Pl.ll--h

CATASTRO —
GOBERND DE LA CARTAL

N San Luis PotoSi

GOERMD DE LA EAPI[-‘I-L

— CONTROL DE TRAMITES —
Y SERVICIOS MUNICIPALES

Direccitn de catastro 08042022 11:50:43 AM

Acuse de Entrega de Tramite '|||H||Nl||“|m
TR0BBOTAS3
Folio de Solicitud:  “£UEUrsas Fecha de Solicitud: 050442022
Trarnite: DIEUJO DE CLAVE CATASTRAL EN PLAND MANZANERD Fecha de Respuesta:  08/04/2022
Solicitante: LUIS GERARDO VARGAS HERNANDEZ Fecha de Entrega: 08/04/2022
Resultado del Tri
Claves Catastrales:
24001028010001 053803001 09000000
_'_‘_'__:-'-"'_'-'_FF'_'_FF e
FIRH.};D'EL SOLICITANTE
Atendid: uresn sEmsskoEz suRELD

2

PLAN DE SAN LUIS (&



¥ PERIODICO OFICIAL

¢ PLAN DE SAN LUIS VIERNES 20 DE OCTUBRE DE 2023

19

Lo anterior, con fundamento en el articulo 115 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 114 de la Constitucion del Estado Libre y
Soberano de San Luis Potosi, 70 fraccidn VI de la Ley Orgdnica del Municipio
Libre del Estado de San Luis Potosi, 156 fraccion VI, 170 fraccion XXVIII del
Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, 9 fraccion IV, 12,
13, del Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi, 76 y demas
relativos de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el
Estado y Municipios de San Luis Potosi.

................. CERTIFICA:

Y hace constar que la presente (01) foja util, consistente en dibujo de clave

catastral en plano de manzana del predio con clave catastral

| inmueble ubicado camino vecinal

_ e obra dentro de los archivos cartograficos digitales

de esta Direccion, que tuve a la vista, remito y compulso. - En fe de lo cual sello

y firmo en la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado del mismo nombre,
a los 07 (siete) dias del mes de abril del afio 2022 dos mil (veintidos).

TRAMITE: 2208807453

Atentamente

ING. MARIA DE LOS QNGELﬁhdbflEmaz J

DIRE TASTRO
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOS!
"2022, Ao de las y los migrantes de San Luls Potos™

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO. El presente Manual de Procedimiento entrara en vigor al momento de su firma por la persona titular de la Presidencia
Municipal y se debera publicar en la Gaceta Municipal y en el Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis”. Se instruye a la
Secretaria General para que publique en la Gaceta Municipal y envie el presente documento al Periédico Oficial del Estado “Plan
de San Luis”, para los efectos legales conducentes.

SEGUNDO. Quedan sin efecto las disposiciones municipales de igual o menor jerarquia, que se opongan a lo dispuesto en el
presente manual de procedimientos.
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TERCERO. Se ordena que se ejecute y cumpla el presente manual, girandose los oficios correspondientes para que surtan los
efectos legales ante los organismos municipales y direcciones de este H. Ayuntamiento, para su conocimiento, aplicacion,
implementacion y cumplimentacién, tomando en consideracion las leyes y reglamentos en la materia.

CUARTO. Las acciones que se lleven a cabo de conformidad con lo dispuesto en este manual no implicaran la creaciéon de
estructuras administrativas para darles cumplimiento.

MTRO. ENRIQUE FRANCISCO GALINDO CEBALLOS i
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE SAN LUIS POTOSI
(Rubrica)

LIC. JORGE DANIEL HERNANDEZ DELGADILLO
SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI
(Rubrica)

Autentifico la firma del Presidente Municipal con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 78, fraccion VIl de la Ley Orgéanica del
Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi.

DOCUMENTO ELABORADO POR LA DIRECCION DE
CATASTRO EN CONCURSO CON LA OFICIALIA MAYOR.

ING. MARIA DE LOS ANGELES RODRIGUEZ AGUIRRE
DIRECTORA DE CATASTRO
(Rdbrica)

DR. JOSE SALVADOR MORENO ARELLANO i
OFICIAL MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI
(Rdbrica)

San Luis Potosi, S.L.P. a 31 de agosto de 2023





